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Hazırlayan Kontrol Onay 

Hüseyin ALTINAY 

Şef 

Esin ÖZKAN 

Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Bilge HÜRMÜZLÜ KORTHOLT 

Dekan 

 

YOLLUK ÖDEME İŞLEMLERİ - İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

EBYS Sistemi Üzerinden Mali İşler Birimine 

Havale Edilen Yurtiçi Sürekli ve Geçici 

Görevlendirmelerle İlgili Evraklar 

Kaydedilir. 

Yurtiçi/Yurtdışı Sürekli Görev 

Yolluğu Ödenmesi 

Yurtiçi/Yurtdışı Sürekli Görev 

Yolluğu Formunun 

Düzenlenmesi 

Yurtiçi/Yurtdışı Geçici 

Görev Yolluğu  

Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri 

Çıktı Alınarak Dosya Halinde 

Klasörde Saklanır. 

Ödenmesi Gereken Yolluk Türü Belirlenir. 

Yolluk Bildirim Formuna EBYS 

Üzerinden Gelen Evraklarla Birlikte 

Diğer Eklerin Eklenmesi 

HYS Sisteminde Harcama Onayı ve 

Ödeme Emri Belgesinin Düzenlenerek 

Elektronik Ortamda İlgililerce 

Onaylanması ve İmzalanarak 

Üniversitemiz Muhasebe Birimi’ne 

Gönderilmesi 

Yolluk Bildirim Formlarının Kontrol 

Edilerek İmzalarının Tamamlanması 

Yurtiçi/Yurtdışı Geçici 

Görev Yolluğu Formunun 

Düzenlenmesi 


