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STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

İsteğe Bağlı Staj 

Dekanlık Tarafından 

Belgelerin Mali İşler 

Birimi’ne Havale Edilmesi 

Ulusal Staj Programı 

Staja Başlama Tarihinden Önce Staj Öğrencisinin 

SGK İşe Giriş İşlemlerinin Yapılması  

Ödemesi Yapılan SGK Kısa Vadeli Sigorta Kolları 

Primi Ödemesine Ait Elektronik Ortamda Dijital 

Vergi Dairesi Üzerinden Muhtasar ve Prim Hizmet 

Beyannamesinin Düzenlenmesi ve Tahakkuk 

Fişlerinin Muhasebe Birimi’ne Bildirilmesi 

Staj Öğrencilerinin İlgili Ay Sonunda SGK Kısa 

Vadeli Sigorta Kolları Primi Hesaplanır ve HYS 

Sistemi Üzerinden Harcama Onayı ve Ödeme Emri 

Düzenlenerek Ödenir.  

Staj Bitiş Tarihini Takip Eden 10 Gün İçinde SGK 

İşten Çıkış İşlemlerinin Yapılması 

Bölüm Tarafından Stajı 

Onaylanan Öğrencinin 

Onay Formu ve Eklerinin 

Dekanlığa EBYS 

Üzerinden Ulaştırılması 

 

Staj Yapmaya Hak 

Kazananların Kariyer 

Merkezinden Resmi Yazı Ya 

Da İşveren Tarafından 

Düzenlenen EK-4 Belgesi İle 

Dekanlığa Bildirilmesi 

 

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Sertifikası Almış Olan ve 

Dekanlığa İleten öğrencilerin 

SGK İşlemleri Yapılır. 

Dekanlık Tarafından 

Belgelerin Mali İşler 

Birimi’ne Havale Edilmesi 


