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SOSYAL GÜVENLİK KURUMU (SGK) İŞLEMLERİ - İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık 

Sigortası Kesenek ve Prim Girişleri 

Emekli Olup Çalışmaya 

Devam Eden veya SGK 

Kaydı Olmayıpta Dışarıdan 

Ücret Karşılığı Çalışanlar 

İçin SGK İşe Giriş Bildirgesi 

SGK Sisteminden Alınır. 

Çalışma Dönemi Bitiminde 

Ücret Karşılığı Olan Tutarın 

Primi SGK Destek Primi 

Olarak SGK Sistemine Girişi 

Yapılarak Rapor Alınır. SGK 

İşten Ayrılış Bildirgesi 

Düzenlenerek Rapor Alınır. 

Kadrolu Personelin 

Maaşı İle Yatırılan Sağlık 

Ve Sosyal Güvenlik 

Primleri KBS Emsan 

Veriden Ayın 15’inden 

Sonra Alınır. 

İlgili Yazışma Evrakı, İlgiliye 

Ödenen Ücrete Dair Ödeme 

Emri Belgesi, SGK İşe Giriş-

Ayrılış Bildirgeleri ve SGK 

Raporu Toplanır. 

Staja Başlayan Öğrencinin 

Staj Öncesi SGK Giriş 

Yapılarak İşe Giriş 

Bildirgesi SGK Sisteminden 

Alınır. 

İlgili Aya Ait KBS 

Ödeme Emri Belgesi ve 

Kesenek Bildirim 

Raporları Kesenek 

Bildirimi İçin Toplanır. 

Staj İle Yazışma Evrakı, SGK 

Giriş-Ayrılış Bildirgesi ve HYS 

Üzerinde Oluşturulan Ödeme 

Emri Belgesi Toplanır. 

Stajı Biten Öğrencinin Kısa 

Vadeli Sigorta Kolları Primi 

İçin HYS Üzerinden Ödeme 

Emri Belgesi Oluşturulur. 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına Ödeme Emri 

Gönderilir. SGK İşten Ayrılış 

Bildirimi Yapılır. İşten Ayrılış 

Bildirgesi Alınır. 

EBYS Üzerinden Giden Evrak Oluşturularak Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisi Paraf ve İmzasına 

Sunulur. EBYS Üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Bildirilmek Üzere Dağıtıma Çıkar. 

SGK Kesenek Bilgi 

Sistemine Emsan Veri 

Ayın 23’üne Kadar 

Yüklenir. Kesenek 

Bildirim Raporları 

Alınır. 


