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Hazırlayan Kontrol Onay 

Hüseyin ALTINAY 

Şef 

Esin ÖZKAN 

Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Bilge HÜRMÜZLÜ 

KORTHOLT 

Dekan 

 

SATINALMA (DOĞRUDAN TEMİN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  İhtiyacın Ortaya Çıkması 

Talebin, Üniversitemiz İdari 

Ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı’nca 

Karşılanmasına Karar 

Verilmesi 

Talebin İdari Ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı’na Yazılı 

Olarak İletilmesi 

Talebin 

Değerlendirilmesi 

Alınacak Malzemelere İlişkin 

Onay Belgesi Veya MYS’den 

Elektronik Ortamda Harcama 

Onayı Düzenlenmesi 

Ödenek Durumunun Kontrolü 

Uygun 

Alınacak Malzemelere Ait 

Varsa Teknik Şartname Ve Tip 

Sözleşme Dikkate Alınarak 

Piyasa Fiyat Araştırması 

Yapılması 

 

Kamu İhale Kanunu’na Göre 

Alım Usulünün Belirlenmesi 

(Örn. Doğrudan Temin Usulü 

22/D) 

 

Yaklaşık Maliyetin Tespiti 

Piyasa Fiyat Araştırmasına Göre 

Alım Yapılacak Firmanın 

Belirlenmesi Ve Sonucun İlgili 

Firmaya Bildirilmesi 
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İlgili Firmadan Satın Alma Yoluyla 

Malzemelerin Teslim Alınması Ve 

Faturalandırılması 

 

HYS Programında Düzenlenen 

Ödeme Emri ve Ekleri Elektronik 

Ortamda Gerçekleştirme Görevlisi 

Ve Harcama Yetkilisi Tarafından 

Onaylanarak Muhasebe Birimi’ne 

Gönderilmesi 

 

HYS Programı Vasıtası İle Fatura 

İlgili Harcama ile ilişkilendirilerek 

Diğer Evraklar Sisteme Yüklenerek 

Ödeme Emri Düzenlenir. 

 

Satın Alınan Malzemelerin Taşınır 

Kayıt Yetkilisi’nce Muayene Raporu 

İle Birlikte Taşınır İşlem Fişi’nin 

Düzenlenmesi ve Elektronik Ortamda 

HYS Programına Gönderilmesi 

 

Satınalma Evrakının Bir 

Nüshasının Fakültemizde 

Arşivlenmek Üzere Dosyalanması 


