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MAAŞ ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

1. Dosya 

Hazırlama  

İlgili Aya Ait Emsan 

Verilerinin (5510 Sayılı 

Yasa Öncesi Ve Sonrasına 

Ait Çalışan İle Ücretsiz İzinli 

Personel Dâhil) KBS’den 

Elektronik Olarak 

İndirilmesi Ve Bilgisayara 

Kaydedilmesi. 

 

İlgili Ay Boyunca, Birime 

Gelen Maaş İle İlgili Tüm 

Evrakların İki Dosya 

Halinde Onaylı Şekilde 

Hazırlanması 

İlgili Mutemetçe Kontrolü 

Yapıldıktan Sonra Elektronik 

Ortamda Gerçekleştirme 

Görevlisi’ne Ve Harcama 

Yetklisi’ne Gönderilmesi, 

Onaylanması ve Çıktı 

Alınması 

 

Sosyal Güvenlik Kurumu 

Kesenek Bilgi Sistemi’ne 

Emsan Verilerin 5434 Ve 

5510 Sayılı Yasalara Göre 

Ayrı Ayrı Girişlerinin 

Yapılması, Kontrol 

Edilmesi, Elektronik 

Ortamda Gönderilmesi Ve 

Tahakkuk Fişlerinin Çıktı 

Alınması 

 

Maaş ile ilgili varsa terfi, 

izin, rapor, 

görevlendirme, aile ve 

çocuk yardımı, dil 

tazminatı, geliştirme 

ödeneği, idari görev 

ödeneği, toplu sözleşme 

desteği, akademik teşvik 

ödeneği, göreve başlama, 

görevden ayrılma, 

emeklilik, icra ve nafaka, 

kefalet, bireysel emeklilik 

gibi her türlü verilerin 

KBS’ye işlenmesi ve 

hesaplatılarak 

kontrolünün yapılması 

 

2. Verilerin Kamu Bilişim 

Sistemi (KBS)’ne 

İşlenmesi ve Maaş 

Çıktılarının Alınması 

3. Maaş Keseneklerinin 

Sosyal Güvenlik 

Kurumu’na Elektronik 

Olarak Gönderilmesi 

Çıktısı alınan SGK tahakkuk 

fişlerinin ve ilgili ödeme 

emri belgesinin 

Üniversitemiz Muhasebe 

Birimi (Strateji Geliştirme 

Daire Bşk.)’ne yazılı olarak 

bildirilmesi ve ödenmesinin 

sağlanması 

Banka Listelerinin PBS’ye 

Kaydedilmesi ve Onaylanması 

Alınan Çıktıların Islak İmzalı 

Olarak İlgililerce 

Onaylanması ve Muhasebe 

Birimi’ne Gönderilmesi 
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14 GÜNLÜK MAAŞ KATSAYI FARKLARI ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

1.İlgili Ayın Maaşı 

Ödendikten Sonra 

KBS’de 14 Günlük 

Maaş Fark 

Hesaplama 

Modülünün 

Aktifleşmesi Beklenir. 

2. Sistem Aktifleştiğinde 

14 Günlük Maaş Fark 

Hesaplaması Yapılır.  

İlgililerce elektronik ortamda 

onaylanır ve 2 dosya halinde 

çıktıları alınarak imzalanır. 

Ödenmek üzere 

Üniversitemiz Muhasebe 

Birimi’ne Gönderilir. 

3. Maaş Keseneklerinin 

Sosyal Güvenlik 

Kurumu’na Elektronik 

Olarak Gönderilmesi 

İlgili aya ait emsan 

verilerinin (5510 sayılı yasa 

kapsamındaki personelin 

ücretsiz izinli personel dâhil) 

KBS’den elektronik olarak 

indirilmesi ve bilgisayara 

kaydedilmesi. 

Sosyal Güvenlik Kurumu 

Kesenek Bilgi Sistemi’ne 

emsan verilerin 5510 sayılı 

yasaya göre girişlerinin 

yapılması, kontrol edilmesi, 

elektronik ortamda 

gönderilmesi ve tahakkuk 

fişlerinin çıktı alınarak 

Üniversitemiz Muhasebe 

Birimi’ne bildirilmesi 

Banka Listelerinin PBS’ye 

Kaydedilmesi ve 

Onaylanması 


