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GİYECEK YARDIMI ÖDEMESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

İlgili Yılda Hazine ve Maliye Bakanlığı Tarafından Giyecek Yardımı Genelgesinin Yayımlanması 

Fakültemizdeki Giyecek Yardımından Yararlanacak Personelin ve Alacağı Giyim Yardımının Tespit 

Edilmesi ve Nakdi Hesabının Yapılması 

Ödeme Emri Belgesinin Gerçekleştirme Görevlisi Ve Harcama Yetkilisi Tarafından Onaylanarak 

Elektronik Ortamda İmzalanması Ve Üniversitemiz Muhasebe Birimi’ne Gönderilmesi 

Tespit Edilen Personelin Bilgilerinin ve Giyecek Yardımı Tutarlarının KBS Sistemine Nakdi Girişinin 

Yapılması 

 

Harcama Talimatı ve Eklerinin KBS Sistemine Girişinin Yapılarak Ödeme Emri Belgesinin Oluşturulması 

Harcama Talimatının Oluşturulması 

Ödeme Emri Belgesi Ve Eklerinin Ayrı Ayrı Islak İmzalı Olarak 2 Nüsha Halinde Dosyalanması 

Hazırlanan Islak İmzalı dosyanın bir nüshasının Üniversitemiz Muhasebe Birimi’ne gönderilerek Diğer 

Nüshanın Mali İşler Biriminde Arşivlenmesi 


