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 1.Dosya Hazırlama 

4. Birimlerin Onayları Tamamlandığında KBS Dosyaları ve Çarşaf Bordro 

İndirilir. 

5. İndirilen Dosyalar I. Ve II. Öğretim Ödeme Sırasına Göre KBS’ye Yüklenir. 

Yükleme Yapıldıktan Sonra Kontrolü Yapılarak Elektronik Ortamda 

Gerçekleştirme Görevlisi’ne ve Harcama Yetklisi’ne Gönderilir. İlgililerce 

Onaylanır. 

2. SDUNET’te Bulunan SDU Forms Uygulamasında Bulunan Ek 

Ders Modülüne İzin ve Telafi Girişleri Yapılır.  Kontroller 

Yapılır ve Dönem Tamamlanır. 

3. Üniversitemizin Tüm Birimlerinin Dönem Tamamlamaları 

Beklenir.  

6. Elektronik Ortamda Onaylanan Ödeme Emri ve Ekleri Islak İmzalı Olarak Daha 

Önce Hazırlanan Dosyalara Takılır ve Üniversitemiz Muhasebe Birimi’ne 

Gönderilir.  

 

Dönem Başında veya İlgili Ay Boyunca 

Gelen Ders Görevlendirmeleri ve 

Değişikliği, Ek Ders Bildirim Formu, 

İzin ve Telafilerle İlgili Çıktılar EBYS 

Üzerinden Alınır. Bir Nüshası 

Birimimizde ve Üniversitemiz Muhasebe 

Birimi’ne I. Ve II. Öğretim Ayrı Ayrı 

Gönderilmek Üzere Toplam 3 Takım 

Hazırlanır. 

7. Banka Listesi PBS’de Ödeme Kaydetme Linkine Eklenir.  

 

 


