SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM ]}iLjMLERi FAKULTESI
MALI iSLER BiRiMIi iS AKIS SEMASI

EK DERS ODEME i$ AKIS SEMASI

Dénem Basinda veya Ilgili Ay Boyunca
Gelen Ders Gorevlendirmeleri ve
Degisikligi, Ek Ders Bildirim Formu,
Izin ve Telafilerle lgili Ciktilar EBYS
Uzerinden Alinir. Bir Niishas1
Birimimizde ve Universitemiz Muhasebe
Birimi’ne I. Ve II. Ogretim Ayr1 Ayr
Gonderilmek Uzere Toplam 3 Takim
Hazirlanir.

1.Dosya Hazirlama

2. SDUNET ’te Bulunan SDU Forms Uygulamasinda Bulunan Ek
Ders Modiiliine izin ve Telafi Girisleri Yapilir. Kontroller
Yapilir ve Donem Tamamlanir.

3. Universitemizin Tiim Birimlerinin Dénem Tamamlamalari

Beklenir.

4. Birimlerin Onaylar1 Tamamlandiginda KBS Dosyalari ve Carsaf Bordro
Indirilir.

5. Indirilen Dosyalar 1. Ve 1I. Ogretim Odeme Sirasina Gére KBS’ye Yiiklenir.

Yiikleme Yapildiktan Sonra Kontrolii Yapilarak Elektronik Ortamda
Gergeklestirme Gorevlisi’ne ve Harcama Yetklisi’ne Génderilir. Ilgililerce

Onaylanir.

6. Elektronik Ortamda Onaylanan Odeme Emri ve EKleri Islak imzali Olarak Daha
Once Hazirlanan Dosyalara Takilir ve Universitemiz Muhasebe Birimi’ne
Gonderilir.

[ 7. Banka Listesi PBS’de Odeme Kaydetme Linkine Eklenir.

Hazirlayan Kontrol Onay
Hiiseyin ALTINAY Esin OZKAN Prof. Dr. Bilge HURMUZLU
Sef Fakiilte Sekreteri KORTHOLT
Dekan




