SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BIiLIMLERi FAKULTESI

MALI iSLER BiRiMi
iS TAKViMi
Is Takvimi Baslangic Bitis
Detaylar
Ocak Ayinda Bir Onceki Yila Ait Birim Faaliyet Raporu Mali Tablolarin| Ocak Aymin ilk Is Giinii Ocak Ay Ikinci
Hazirlanmasi Haftanin Son Is Giinii
Ocak Ay1 Mart Ay1

Bir Onceki Y1l Aralik Ay1 Personel Maaslaria Ait Avans Kapatma Islemi.

ilgili Aya Ait Personel Maaslarinin Hazirlanmas1 Ve Odenmesi

Her Aymn 5. Glinii

Her Ayn 10. Giini

[lgili Aya Ait Personel Maaslarina Ait Sigorta Girislerinin SGK Kesenek Bilgi
Sistemi’ne Yiiklenmesi Ve Muhasebe Birimine Gonderilmesi.

Her Aym 15.Giini

Her Ayin 23. Giinii

Ocak Ve Temmuz Aylarinda 14 Giinliik Maas Katsay1 Farklarmin Odenmesi.

Her Aym 15.Gilini

Her Ay 20.Giinii

Is Sozlesmesi Yapilan Disaridan Ucretli Ogretim Gorevlisi SGK Ise Giris Ve
Cikis Islemlerinin Yapilmas.

Sézlesme Tarihi Ile Tse
Baslama Tarihi Arasi

Sozlesme Bitis Tarihini
Takip Eden 10. Giin

\Akademik Takvimde Belirtilen Egitim Ogretim Giiz Ve Bahar
Donemlerindeki Aylarda 1. Ve II. Ogretim Ekders Ucretlerinin Hazirlanmast
Ve Odenmesi.

Miiteakip Ayin 1. Gilinii

Miiteakip Ayin 10.Giinil

IAkademik Takvimde Belirtilen Egitim Ogretim Giiz Ve Bahar Dénemlerinde]

Final Sinav Formlar1 Teslim

Final Sinav Formlar1

I. Ve 1. Ogretim Final Smav Ucretlerinin Hazirlanmas1 Ve Odenmesi. Tarihi Teslim Tarihini Takip
Eden Hafta
Disaridan Ucretli Ogretim Goérevlisine Odenen Ekders Ve Final Sinav Ucret Odeme Tarihi Ilgili Odeme Dénemini
Ucretine Ait Muhtasar Ve Prim Hizmet Beyannamesinin Elektronik Ortamda| Takip Eden Ay 23.
Diizenlenmesi Ve Muhasebe Birimine Gonderilmesi. Glinii

'Yaz Okulu Ekders Ucretlerinin Hazirlanmasi Ve Odenmesi.

Yaz Okulu Ders Programi
Bitigi

Yaz Okulu Ders Programi
Bitigini Takip Eden Hafta

'Yaz Okulu Final Sinav Ucretlerinin Hazirlanmas1 Ve Odenmesi.

Yaz Okulu Final Sinav
Formlar1 Teslim Tarihi

Yaz Okulu Final Sinav
Formlar1 Teslim Tarihini
Takip Eden Hafta

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 31. Ve 40/D Maddesi Uyarincal
Bagka Sehirlerden Ders Vermek Uzere Gorevlendirilen Ogretim Elemanlarina
'Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Odenmesi.

Yolluk Bildirim Tarihi

Yolluk Bildirim Tarihini
Takip Eden Hafta

Emekli Olan Personele Yolluk Odemesi.

SGK Emekli Ayligi Baglama
Yazis1 Tarihi

Aylik Baglama Yazisi
Birime Kayit Tarihini
Takip Eden Hafta

Dr. Ogretim Uyesi Ve Dogent Kadrosu Atamalarinda Jiiri Uyesi Olarak Gérev

[lgili Ogretim Uyesinin Rapor

Bildirim Tarihini Takip

Genelge Tarihi

/Alan Akademik Personele Jiiri Uyeligi Ucreti Odemesi. Sonrasi Ibraz Ettigi Bildirim Eden Hafta
Tarihi

Devlet Memurlarma Verilecek Olan Giyim Yardimi Nakdi Odemesi| T.C. Hazine Ve Maliye

'Yapilmasi. Bakanligi’nin Konu ile ilgili Haziran Ay1

Staj Ogrencilerinin SGK Giris Ve Cikis Islemlerinin Yapilmas1 Ve Muhtasar,
Prim Hizmet Beyannamelerinin Hazirlanmasi Ve Muhasebe Birimine
Gonderilmesi.

Staj Baslama Tarihi Oncesi

Staj Bitis Tarihini Takip
Eden 10. Giin

Staj Yapan Ogrencilerin SGK Kisa Vadeli Sigorta Kollar1 Primi Odemesi

Staja Baglama Tarihini Takip
Eden Ayin 1. Giinii

Staj Bitis Tarihini Takip
Eden Ayin 23. Giinii

Staj Ogrencilerinin Muhtasar Prim Hizmet Beyannamelerinin Hazirlanmasi| ~ Staja Basladig1 Ay Sonu Stajin Sona Erdigi Ay1

'Ve Muhasebe Birimine Gonderilmesi. Takip Eden Ayin 23.
Giinii

Mahkeme Kararlar1 Uyarinca Yapilan Odemeler Kuruma Tebligi Tarihi Kuruma Tebligi Tarihini

Takip Eden 30. Giin

Mal Ve Hizmet Alimi Odemelerinin Yapilmast

Satmalma Onay Tarihi

Harcama Yetkilisi Odeme
Emri Onay Ve Muhasebe
Birimine Gonderme
Tarihi.

Mali Isler ile Tlgili Yazismalar

Birim Kayi1t Tarihi

Yasal Mevzuat Siiresi




