SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI FEN EDEBIiYAT FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ iLKELERI

AMAC

MADDE 1 - (1) Bu staj ilkelerinin amac1; Siileyman Demirel Universitesi Fen Edebiyat
Fakiiltesi’nde 6grenim goren dgrencilerin 6grenim siireleri iginde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek ve is hayatini taniyabilmeleri amaciyla yapacaklari stajlar ile ilgili
bilgileri vermek ve staj konusunda yapacaklari islemleri tanimlamaktir.

KAPSAM

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler Siileyman Demirel Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi’nin tiim
boliimlerindeki istege bagli staj yapmak isteyen oOgrencilerin 6grenimleri siiresince
isletmelerde, fabrikalarda, atolyelerde, resmi ve 06zel kuruluslarda, laboratuvarlarda,
yiiksekdgretim kurumlarinin laboratuvarlarinda yapacaklari staj calismalarinin ilkelerini,
uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - (1) Bu ilkeler 31.05.2012 tarih ve 28309 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren Siileyman Demirel Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 14’inci maddesinin 2’iincii fikrast ve 15’inci maddesinin 4’iincii fikrasi ve
Siileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ile 6111, 3308 ve 5510 sayil
kanunlarm ilgili maddelerine dayanmaktadir.

TANIMLAR

MADDE 4 - (1) Bu ilkelerde gegen;

a) Béliim: Siileyman Demirel Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi boliimlerini,
b) Fakiilte: Siileyman Demirel Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesini,

¢) Dekan: Siileyman Demirel Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanini,

d) Staj Komisyonu: Istege bagli staj yapilacak Béliimlerde olusturulan “Boliim Staj
Komisyonunu”,

e) Staj Koordinatorii: Istege bagli staj yapilacak Béliimlerde, dgrencilerle dogrudan iletisim
saglayacak Boliim Staj Koordinatdriinii,

f) Staj Yeri: Staj komisyonu tarafindan gecerliligi kabul edilen ve ilgili boliimiin egitim-
ogretim programini kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum
ve kuruluglarini,



g) Istege Bagh Staj: Ogrencinin kayith oldugu béliimiin miifredat programinda ders olarak
belirtilmeyen ve mezun olmasi i¢in staj gerekmeyen ve fakiiltesi tarafindan prim &demesi
yapilan staji, ifade eder.

STAJ KOORDINATORU, STAJ KOMiSYONU VE GOREVLERI

MADDE 5 - (1) Béliim Staj Komisyonu, Boliim Baskan1 veya onerecegi Boliim Ogretim
Uyelerinden birinin bagskanhiginda ilgili Boliimde gorevli toplam 3 Ogretim elemanindan
olusur. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Baskaninin onerisi tizerine Dekan tarafindan 3 (ii¢) yil
stire ile gorevlendirilir. Bu komisyonun baskani ayn1 zamanda Boliim Staj Koordinatdrii olarak
gorev yapar.

(2) Boliim Staj Komisyonlari, birinci sinifa baglayan 6grencileri oryantasyon kapsaminda bu
ilkeler hakkinda bilgilendirir.

(3) Boliim Staj Komisyonlart, Staj yapacak dgrencilerin hazirlayacaklari belgeleri kontrol eder,
liste hazirlar ve Mayis ay1 i¢inde dosya halinde Boliim Baskanligina bildirir. Boliim Baskanligi
staj bagvuru dosyalarini {ist yazi ile Mayis ay1 sonuna kadar Dekanliga bildirir.

(4) Staj Komisyonu bu Staj Ilkelerine aykirt olmamak sartiyla kendi béliimlerine ait Staj
Uygulama Esaslarini1 hazirlayarak Boliim Kurul Karari ile Dekanliga bildirebilir.

(5) Staj Koordinatorii istege bagli staj yapan Ogrencilerin sosyal giivenlik sistemine prim
odeme giris ve ¢ikislarinin zamaninda yapilmasi igin ilgili biiro elemanlar1 (Mali Isler Birimi)
ile iletisim igerisinde olmalidir.

STAJ SURESI, DONEMLERI VE SARTLARI

MADDE 6 (1) Staj yapacak 6grenci, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden yasal zorunluluk olan
“16 Saatlik Temel Is Saglhig1 ve Giivenligi Egitimi’ ni basariyla tamamlayarak aldig: sertifikay1
(fotokopi) staj komisyonuna basvuru evraklari igerisinde teslim eder.

(2) Fakiilte Yonetim Kurulu, Istege Bagl Staj donemleri igin staj takvimini hazirlayarak o yilin
bahar déoneminde Boliimlere bildirir ve ilan eder. Stajlarin bir defaya mahsus olmak iizere,
dordiincii ve altinc1 donem sonlarinda (donem tercihi staj komisyonu tarafindan belirlenir),
egitim- 6gretim donemleri diginda yapilmasi esastir.

(3) Stajlarin siiresi en az 20 (yirmi) is giinii en fazla 30 (otuz) is giintidiir.

(4) Bir tam is giini 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is glinii olarak kabul edilir. Ancak,
yasal olarak Cumartesi giinii calisilan igyerlerinde, Cumartesi giinii staj i¢in 6. is giinii olarak
kabul edilir. Pazar ve resmi tatil glinlerinde yapilan caligmalar staj siiresinden sayilmaz.

(5) Yaz Okulunda ders alan 6grenciler Yaz Okulu dersleri siiresince staj yapamaz.

(6) Staj yapacak dgrenciler Staj Formunu ve Temel Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi Sertifikasin
(Fotokopi) Boliimlerin degerlendirme siireleri icerisinde mutlaka teslim etmek zorundadirlar.



ISTEGE BAGLI STAJ YERIi VE BASVURUSU

MADDE 7 (1) Uygun staj yerini bulma yiikiimliiliigii 6grenciye aittir. Ogrenciler stajlarin
mesleklerinin uygulandign Yiiksek Ogretim Kurumlarmin laboratuvarlari, atdlyeleri ve
uygulama merkezleri dahil olmak iizere yurt i¢i veya yurt dist kamu/6zel kurum, kurulus ve
isyerlerinde yaparlar. Ogrencilerin bulup énerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, Staj
Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci staja baslamadan &nce Staj Komisyonunun onayimni almak zorundadir. Staj
komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(3) Staj yeri Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak
zorundadir. Herhangi bir nedenle stajina hi¢ baslamayan/ devam etmeyen 6grenci durumunu
staj komisyonuna ve SGK isten ¢ikis bildiriminin yasal siiresi i¢inde yapilabilmesi i¢in Mali
Isler Birimine bildirmek zorundadir. Ogrencinin staja baslamama, vazgecme gibi durumlari
ayn1 giin beyan etmemesinden kaynakli yasal sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama ve
bitis tarihlerini igeren bir formu staj yapmak istedigi kurum onayli olacak sekilde (Staj Formu)
doldurup imzalayarak en ge¢ Mayis ay1 igerisinde Staj Koordinatoriine basvurur. Ogrencinin
bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli
bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

STAJ iLE iLGILi BELGELER VE STAJ BASVURU DOSYASI

MADDE 8 — Istege bagli staj ders kapsaminda degerlendirilmedigi ve boliim miifredatlarinda
olmadig1 ic¢in staj basarili/ basarisiz olarak degerlendirilmeyecektir. Staj dosyasi talebi
Boliimler istedigi takdirde 6grenciden istenebilecektir.

STAJIN YURUTULMESI

MADDE 9 (1) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci,
staj stiresince zorunlu olmadik¢a i1zin alamaz. Gegerli 6ziirler nedeniyle devam edilemeyen
giinler, telafi edilmek kosuluyla, staj stiresinin % 20’sini gegemez. Staj esnasinda rapor veya
izin alan 6grenci izin veya rapor alinan giin sayis1 kadar stajini staj sonunda tamamlayabilir.

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢aligma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(3) Staja baglayan 6grenci, hicbir nedenle staj yerini degistiremez.
(4) Bolumler staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilir.

(5) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

CUMHURBASKANLIGI STAJ SEFERBERLIGIi KAPSAMINDA STAJ BASVURUSU
YAPAN OGRENCILER



Madde 10 (1) Cumhurbaskanligi Staj Seferberligi Kapsaminda Staj Basvurusu Yapan
Ogrenciler bagvurularin1 Kariyer Kapisindan belirlenen siireler icerisinde yaparlar.

Bagvurulari kabul edilen 6grenciler, Kurum Onay yazilarini ve Temel Is Saglig1 ve Giivenligi
Egitimi Sertifikasin1 (Fotokopi) staj tarihlerinden en az 5 (bes) is giinii 6nce Bolim
Sekreterliklerine teslim etmek zorundadirlar. Istenilen belgelerde eksiklik olmasi ya da
gecikme durumlarinda stajlarina baslamis olsalar bile stajlar1 kabul edilmeyecektir. Bolim
sekreterlikleri gelen evraklari list yaziyla staj tarihlerinden en az 3 (ii¢) is giinii 6nce Dekanliga
bildirmek zorundadir.

BU ILKELERDE YER ALMAYAN HUSUSLAR

MADDE 15 - (1) Bu ilkelerde yer almayan hususlar hakkinda Siileyman Demirel Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Siileyman Demirel Universitesi
Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanr.



