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BIRINCI BOLUM
1. Amag¢ Ve Kapsam

Bu kilavuz, 2547 sayil yasa ve Siileyman Demirel Universitesi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi geregince, Felsefe boliimii lisans programina kayitl dgrenciler icin
lisans bitirme ddevlerinin yaziminda birligi saglayacak genel ilke ve kurallar1 belirlemek,
s0z konusu ¢alismalarin yaziminda yonlendirici olmak amaciyla hazirlanmistir.

2. Konu ve Danisman Sec¢imi

Ogrenciler Bitirme Odevi damsmanlarmi  ve Bitirme Odevi konularmi,
Boliimiimiizde aldiklar1 egitimi dikkate alarak, aragtirmaya ilgi duyduklar1 konulari
belirleyerek ve bu konular1 ¢alisan Ogretim iiyelerinin goriisiinii alarak belirlemelidir.
Ogrencinin arastirmaya ilgi duydugu bir konuyu secmesi ve buna gére Ogretim iiyeleriyle
gorligmesi arastirma siirecini kolaylastiracak; calismayir Ogrenci i¢in daha verimli hale
getirecek ve ilgilendigi bir konuda kendini gelistirmesini saglayacaktir.

3. Bitirme Odevinde Arastirma Nasil Yapilir?

Bitirme Odevinde calisilacak konu belirlendikten ve konuyu calisabilir bir diizeyde
siirlandirdiktan sonra, detayli aragtirma yapmaya baslanilmalidir. Konuyu sinirlandirmak,
yani makul bir arastirma alani haline getirecek sekilde sinirlar ¢izmek 6nemlidir. Felsefe
alaninda aragtirma yapmanin temel kaynaklari felsefi kitaplar ve akademik makalelerdir.
Bunlarin disinda internet kaynaklarma da basvurulabilir ancak bu kaynaklarin akademik
kosullar saglayan giivenilir kaynaklar olmas1 gerekmektedir.

4. Bitirme Odevi ve Teslim Etme Kurallar1

SDU Felsefe Béliimii Lisans dgrencileri, dért yillik egitim-6gretimlerinin sonunda
béliimiimiize bir Bitirme Odevi vererek programi tamamlarlar. SDU Felsefe Béliimii Lisans
ogrencileri, dort yillik egitim-dgretimlerinin sonunda Béliimiimiize bir Bitirme Odevi
vererek programi tamamlarlar. Bitirme Odevi, 4. smifin Giiz ve Bahar dénemlerinde alinan
zorunlu bir derstir.

Bitirme Odevi dersi, Giiz ve Bahar dénemlerinde, tipk1 diger dersler gibi vize ve
final haftalarinda dgrencinin Bitirme Odevi Damigmani tarafindan notlanir. Bu sebeple
Ogrencinin Giliz doneminin vizesinden 6nce konuyla ilgili resmi igslemlere baglamasi ve
Bitirme Odevi Danismaniyla iletisim halinde olmas1 gerekmektedir. Ogrenciler, 4. siiftaki
iki dénemlik siireci Bitirme Odevi danmismanlariyla birlikte yiiriittiikten sonra, Bahar
déneminin sonunda Bitirme Odevlerinin tamamlanmis halini danismanlaria teslim ederler.

Bu dersi alma yeterliligine sahip 6grenciler Bitirme 6devini asagida belirledigimiz
Yazim Kilavuzuna goére hazirladiktan sonra 3 adet karton kapakli ¢alismayi danisman
onayini alarak 1 adet Danigsmana, 1 adet Boliim i¢in B6liim Baskanlifina teslim eder.



Danigmanin onay1 sonrast boliim baskanliginca da onaylanan Bitirme Odevi
basarili kabul edilir.

5. Degerlendirme Kriterleri Ve Puanlama
Bitirme Odevi, 6dev danismani tarafindan boliimiimiizce hazirlanan lisan
bitirme 6devi yazim kurallarina gére 6devin amaci ve igerigi, yontemi (sorgulama, tartisma),
yazim kilavuzuna uygunlugu, birincil kaynaklara ulasma, kaynakca dikkate alinarak
degerlendirilir ve puanlanir. Eger bitirme Odevinde etik ihlal mevcutsa, bitirme 6devi
basarisiz kabul edilir.

6. Genel Yazim Kurallan

Bitirme Odevi yazim dili Tiirkge’dir. Odev, kolay anlasilir, imla kurallarina uygun ve
noktalama isaretlerine dikkat edilerek yazilmalidir. Anlatimda, daima f{iglincii tekil sahis
kullanilmali, genellikle genis zamanl1 ve pasif yapili climleler tercih edilmelidir. Kisa, yalin
ve 0z climleler kurulmali ve bilimsel bir {islup kullanilmalidir.

Noktalama ve imla igin Tiirk Dil Kurumunun Imla Kilavuzu ve Tiirkge SozIiigii esas
alimmalidir. “Bir climle ile ilgili tirnak isareti vb. tiim sembol ve gosterimler, bu ciimlede
gosterildigi gibi, o climlenin sonu olan noktadan énce konmalidir”.

Bitirme Odevinde kullanilan terimlerde birlik saglanmali ve bu édevin biitiinliigiinde
muhafaza edilmelidir. Bu sebeple es anlamli terimlerin sadece birisi tercih edilmelidir.

Siileyman Demirel Universitesi, Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Felsefe
Boliimii’'nde hazirlanacak lisans bitirme ddevleri, bu 6dev yazim kurallarina tabi olacaktir.
Felsefe Boliimii’'nde Bitirme ODevi dersini alan her 6grenci, yazdig1 ddevin, bu kilavuzda
belirtilen standart ve kurallara uygunlugunu saglamakla yiikiimliidiir.

7. Bitirme Odevinin Genel Bicimi Tle Tlgili Kurallar
Lisans Bitirme Odevi A4 kagit formunda yazilmalidir.
Lisans Bitirme Odevi yaziminda Times New Roman yazi tipi kullaniimalidr.
Sayfa diizeninde her iki yana hizalanmis metin se¢cenegi kullanilmalidir.

Sayfa diizeninde 6l¢ii, iist bosluk: 2,5 cm, sol bosluk: 4 cm, alt bosluk: 2,5 cm, sag
bosluk: 2 cm olmalidir.

Calismanin ana metninde harf biiylikliigi 12 punto, dipnotlarda ise 10 punto
olmalidur.

Tablo ve grafiklerde harf biiyiikliigii, tercihe gore 8 puntoya kadar diisiiriilebilir.
Yazimda, (.) (,) (;) (?) ve benzeri noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk
birakilmalidir. Boliim bagliklar1 biiyiik harflerle sayfa ortalanarak yazilmalhdir.

Bolim alt basliklart ile paragraf baslarinda, sol kenardan 1,25 cm. bosluk
birakilmalidir. Sag kenarda ise tiim satirlar ayni1 hizada bitirilmelidir. Sayfa sonundaki alt
baslig1 en az iki satir yazi izlemeli ya da alt baslik yeni sayfada yer almalidir.



Her yeni boliim, yeni bir sayfadan baslamalidir. Ana metin 1,5 tam satir araligiyla
yazilmalidir. Sekil, Tablo ve Kisaltmalar ile sekillerin ve tablolarin agiklamalari, alintilar,
dipnotlar ve kaynaklar listesinin yaziminda ise 1 satir araligi kullanilmalidir.

I¢ kapak diginda tiim sayfalara numara verilmelidir. Bunu yaparken, Onséz, Ozet,
Icindekiler ve varsa Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Kisaltmalar Dizini gibi ¢alismanin
On sayfalar1 “i, 11, iii, 1v, v, vii...” seklinde kii¢lik harfli Romen rakamlari ile, Girig bolimii
ile baglayan ¢alisma metni, Sonug, Kaynakga ise “1, 2, 3, ...” seklinde numaralandirilmalidir.
Sayfa numarasi sayfanin altinda ve saginda olmalidir.

Alt boliim bagliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyilik, digerleri kiiclik harflerle
yazilmalidir. Metin i¢indeki tiim bagliklar koyu harflerle yazilmalidir.

Ug satir1 ya da 40 kelimeyi asan dogrudan alintilar, 11 punto ve 1 satir aralig1 ile
sagdan ve soldan 1 cm daraltilmig paragraf ile yazilmalhdir.

“I¢indekiler” tablosu ve “diger listeler” kullanilan Word otomatik hazirlanmali, el
yordami ile yazilmamalidir.

Odev bigim olarak iki veya ii¢c béliimden olusmalidir.

IKINCi BOLUM
1. Bitirme Odevinin Béliimleri

BITIRME ODEVININ BOLUMLERI

D1s Kapak

I¢c Kapak

Kabul ve Onay Sayfasi

Bilimsel Etik Bildirimi

Onsoz

Ozet

Icindekiler

Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Kisaltmalar Dizini (varsa)
Giris

Birinci Boliim

Odev Metni (alt boliimleriyle birlikte)
ikinci Boliim

Odev Metni (alt béliimleriyle birlikte)
Sonuc¢

Kaynakc¢a




2.1. D1s Kapak (ORNEK 1)

Bitirme ODevi, savunma ve inceleme amaciyla tesliminde, karton dis kapak
kullanilacaktir. Bu karton dis kapakta yer alacak bilgiler ve bu bilgilerin yazim sekilleri
Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu’nun ilk sayfasindaki gibi olmalidir.

2.2. i¢ Kapak (ORNEK 2)

Dis kapak ile ayn1 sekilde hazirlanir ve dis kapaga ek olarak Danigsmanin bilgileri i¢
kapakta yer alir. I¢ kapakta yer alacak tiim bilgiler ve bu bilgilerin yazim sekilleri Bitirme
Odevi Yazim Kilavuzu’nda yer alan “dis kapak”taki gibi olmalidir.

2.3. Kabul ve Onay Sayfas1 (ORNEK 3)

Bu sayfa, Bitirme Odevinin gerekli unsurlari haiz bir sekil ve igerikle
olusturuldugunu ve ddevin basariyla kabuliinii beyan eden bir sayfadir. Bitirme Odevi
Yazim Kilavuzu’nda yer alan Kabul ve Onay Sayfasi’ndaki gibi hazirlanmalidir.

2.4.Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi (ORNEK4)

Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu'nda yer alan Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi’ndaki
gibi hazirlanmalidir. Odevin akademik ve etik kurallara uygun olarak yazildigini ve
kullanilan tiim literatiir bilgilerinin referans gosterilerek 6devde yer aldigini beyan eden
aciklama, 6grenci tarafindan mavi miirekkepli kalemle 1slak imza atilmis bir sekilde 6deve
eklenmelidir

2.5. Onsoz (ORNEK 5)

Onsoz, genellikle 6dev ¢alismasi tamamlandiktan sonra yazilir. Burada 6devin
konusu ana hatlartyla tanitilir; danigsman, varsa destek alinan kurumlar ve sahislar gibi 6deve
katkida bulunanlara tesekkiir edilir. Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu'nda yer alan Onséz
Sayfasi’ndaki gibi yazilir.

2.6. Ozet (ORNEK 6)

Ozette 6ncelikle ¢alismanin amaci belirtilmeli ve 200 kelimeyi ge¢gmemesine ya da
bir sayfay1 asmamasia dikkat edilmelidir. Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer
verilmez, ayrica alt baslik vb. kullamlmaz. Ozette arastirmacmnin kendi ifadeleri yer
almalidir.

2.7. icindekiler (ORNEK 7)

Icindekiler sayfasi Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu'nda yer alan Icindekiler

Sayfasi’ndaki gibi olmalidir. Boliim isimleri koyu (bold), 1,5 satir aralikli ve ilk baslikla



birlikte biiyiik harflerle, diger basliklar sadece ilk harfler biiyiik ve satir baslar iist diizey
basligin rakamlariin bitimi hizasindan yazilir.

Igindekiler sayfasinda, calismanin 6n boliimiinde (dis kapak, i¢ kapak, ...), ana
boliimiinde (giris, boliimler...) ve arka boliimiinde (kaynakga, ekler) yer alan bolim ve alt
boliim basliklari sayfa numaralariyla birlikte sirasiyla ve eksiksiz olarak verilir.

2.8. Tablolar, Sekiller ve Grafikler Listesi

Odevde tablo, sekil ve grafikler varsa, 6n bdliimde “tablolar listesi”, “sekiller listesi”
ve “grafikler listesi” olarak ayr1 ayr1 siralanir. Metin igerisindeki Tablo, Sekil ve Grafikler 1
numaradan baglatilarak, boliim farki gézetilmeden numaralandirilir.

2.9. Kisaltmalar ve Simgeler Listesi

Odevde kisaltilmis ifadelerle yer alan kavram, kurum, kurulus adlarmnin kisaltmalari
ve kullanilmigsa simgelerin anlamlar1 bu boliimde agiklanir.

2.10. Metin Béliimii (ORNEK 8)

Metin kismi, birbiri ile uyumlu boliimler halinde olmali ve her boliim ayr1 bir baslik

ile belirtilmelidir.



Bitirme Odevinin Icerigi Ve Diizenine iliskin Ornekler:

(DIS KAPAK ORNEGI, ORNEK 1)

(amblem 3,5 x 3,5 ve ortalanmis, renkli)
T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BIiLIMLERi FAKULTESI

FELSEFE BOLUMU

BITIRME ODEVININ ADI
Koyu, 14 punto, biiyiik harfler
kullanilarak ve ortalanarak
yazilmalidir.

BiTiRME ODEVi

Ogrencinin Adi SOYADI
Yazar adi, koyu, 12 punto, Soyadi
biiyiik harflerle sayfanin ortasma

yazilmalidir.

DANISMAN Unvan, Adi SOYADI

HAZIRAN 2024 ISPARTA
Tarih, biiytik harflerle basim yeri,
koyu ve 12 punto biiyiikliikte
yazilmalidir.




(iC KAPAK ORNEGI, ORNEK 2)

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BILIMLERi FAKULTESI

FELSEFE BOLUMU

BITIRME ODEVI ADI
Koyu, 14 punto, biiyiik harfler
kullanilarak ve ortalanarak
yazilmalidir.

BiTiRME ODEVi

Ogrencinin Adi SOYADI
Yazar adi, koyu, 12 punto, Soyad: biiyiik harflerle sayfanin
ortasina yazilmahdir.

DANISMAN Unvan, Adi SOYADI

HAZIRAN 2025 ISPARTA

Tarih, biiyiik harflerle basim yeri, koyu ve 12 punto
biiytikliikte yazilmalidir.




(Bitirme Odevi Kabul Ve Onay Sayfasi, ORNEK 3)

KABUL VE ONAY

Unvan Ad SOYAD danismanliginda Ogrenci Ad SOYAD tarafindan hazirlanan
“Bitirme Odevinin Adr” adli ..... /... /... Tarihinde teslim edilen bu c¢alisma, danismani
tarafindan yapilan degerlendirme ile basarili bulunarak Bitirme Odevi olarak kabul edilmistir.

[Tarih]
[Imza ]

Unvam Ad1 SOYADI (Danigmani )

Yukaridaki imzanin adi1 gegen 6gretim iiyesine ait oldugunu onaylarim.

A
[ imza ]
Unvam Adi1 SOYADI

Boliim Baskant




(Bilimsel Etik Bildirimi, ORNEK 4)

BEYANNAME

Siileyman Demirel Universitesi insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Felsefe Boliimii

Bitirme Odevi yazim kilavuzuna gore, Unvan Ad SOYAD danismanliginda hazirlamis oldugum

“Bitirme Odevinin Adr” adl1 I bitirme ddevimin bilimsel etik degerlere ve kurallara uygun, 6zgiin

bir calisma oldugunu, aksinin tespit edilmesi halinde her tiirlii yasal yaptirimi kabul edecegimi
beyan ederim.

Giin/Ay/Yil

Ogrenci Ad SOYAD

Imza




(ONSOZ, ORNEK 5)

ONSOZ
Onsézde bitirme 6devinin konusu ve amacina yonelik genel bilgiler verilir ve devaminda bitirme
6devinin hazirlanmasinda yardimlari goriilen kisi ya da kurumlara tesekkiir edilir. Onsdz bir sayfay1
gecmemelidir. Onséz metninin sonunda &grencinin adi ve soyadi (saga dayal) ile tarih (ay, yil

bi¢iminde ve sola dayali olarak) bilgileri yazilir.

Isparta Yil
Ogrenci Ad SOYAD

(OZET, ORNEK 6)
OZET

[Ogrencinin SOYADI, Adi]. Bitirme Calismasinin Ads, Y1li, (Sayfa Sayisi)
Ozet’in basinda caligmanin adi, &grencinin Soyadi, adi, Bitirme Odevi Danismanimnin iinvani ve
ad1 bulunmalidir. Ozet, ¢alismanin éneminin anlatildig: bir bolim degildir. Calisma ana hatlartyla
anlatilmali, anahtar kelimelerle birlikte 250 kelimeyi asmayacak sekilde hazirlanmalidir. Anahtar

kelime sayis1, en az dort adet olmalidir. 12 punto ve tek aralikla yazilmalidir.
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(ICINDEKILER, ORNEK 7)

Caligma metninde yer alan biitiin boliim ve alt boliim basliklari, kaynaklar (ve varsa ekler), Igindekiler
kisminda eksiksiz olarak gosterilmelidir. Calismada kullanilan her baslik, icindekiler kisminda da
higbir degisiklik olmaksizin aynen yer almalidir. ilk sayfada baslik “ICINDEKILER” seklinde
biiyiik harfle yazilmalidir.

Bitirme Odevinin “i¢indekiler” kisminda béliim numara ve basliklar biiyiik harfle ve diger basliklar
ise ilk harfi biiyiik ve koyu olacak sekilde, basliktan 6nce ve sonra 1 satir bosluk birakilarak

yazilmalidir. igindekiler kismi, 6devin tiiriine gére farkli planda hazirlanabilir.

ICINDEKILER

TCINDEKTLER ... ooeeooeeoeoeeoeeeoeeeoeoeeoeeeeeeeoeeeeeeoeeoeeeeeeeeoe
SEKILLER DIZINT (VAISA) .ooiioiiieiiie oo,

TABLOLAR DIZINT (VAISQ) .oovviiiiiiiioee e, xiii

SIMGE VE KISALTMALAR DIZINT (VArSa).......ooeveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneean.

BIRINCi BOLUM
BOLUM ADI
L1 BIriNCI BASIK ... . ottt ettt sa bbb bbbt bbb
111 TKICE BASIIK oo eeeessees oo seeseeesessseseeessessese e sesesesessesseeeeene
1.1.1.1. Ugiincii bashk
1.2, BirinCi BaSlIK . ..... oottt sttt
12,1 TKINCE BASIIK cvvveeoreoee e eeeeeeeese s seeeeeeemmesssseeseseeesssassssssessseesemeesesseseseemereeesss
12,11, UGHNCH DASIK ..o eeeeeeeeeeseeeeeeeeeeesesesseeeseseseeseasesesseseeesesesensesssesseees

IKINCI BOLUM
BOLUM ADI
2.1, BIFINCT BASIHK.......cvveieieeieiiceetee ettt enss e s esesae st s s e et sases s enssennes
2.1.1. Tkinci Baslik ...
2.1.1.1. Ugiincii baslik
2.2. Birinci BagliK........c..ccoeverreerernnnnns
2.2.1. Ikinci Baslik ..................

22,11 UGHNCH DASIK ..eoeeeoeee oo eeeeeeesmssessesseseeesssssesessesessesseensessseeseeeenes
UCUNCUBOLUM
BOLUM ADI
3.1, BiriNCT BASHK.......ouceiveieiecietcectcte et ettt bttt s s e aene
3.1.1 Ikinci Baglik «.........oovee......
3.1.1.1. Ugiincii baslik
I e el T —
3.2.1. Tkinci BasliK .......ovooeeee
3.2.1.1. Ugiincii baslik

11
18
25
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(Metin Béliimii, ORNEK 8)

Giris

Odevin “Giris” boliimiinde, ilgili literatiir 6zetlenerek calisma konusu olarak ele alinan
problemin ne olduguna, arastirmanin amacina, arastirmanmn Onemine, aragtirmanin sinirliliklarina,
arastirmaya baslarken yapilan varsayimlara ve caligmada gegen Onemli terimlerin hangi anlamlarda
kullanildigina iliskin bilgilere yer verilir.

flgili alan literatiiriin gdzden gegirilmesi ve problem alaninda o giine kadar nelerin yapildiginin
ortaya konulmasina imkén verir. Literatiir degerlendirmesi, dzetlerin alt alta yazilmas1 degil daha 6nce
yapilan ¢aligmalar arasindaki iliskilerin, benzerliklerin ve farkliliklarin ortaya konulmasi bigiminde
yapilir.

2.9.2. Boliimler

Odevde en az 2 (iki) ana bdliim bulunmasi gerekmekle birlikte bu saymnin konuya gére artmasi
miimkiindiir. Ana boliimlerin ve onlarin alt basgliklarinin, konuyla alakali kaynak taramalarinda ve veri
toplama siirecinde One ¢ikan hususlardan hareketle, danigmanla yapilan goriismeler neticesinde
belirlenmesi beklenir. Dolayisiyla 6devin metin kismindaki boliimlerin sayisinda bir sinirlama yoktur.
Bitirme Odevi, birbiri ile uyumlu konulari igeren bdliimlerden olusur ve her béliim ayr1 bir boliim baslig
ile ifade edilir. Boliimler bir dnceki boliimiin bittigi sayfadan sonra gelen yeni sayfa ile baglatilir.

2.9.3. Sonug

Odevin “Sonug” bdliimiinde, ¢aligma neticesinde yazarm ulastig1 bulgu ve yorumlara yer verilir.
Sonug boliimii, 6devin 6zetinden ziyade, siirecin bir degerlendirmesinin ve bu siirecin sonucunda ulagilan
bulgularin ve yorumlarinin paylasildigi bolimdiir. Burada yeni kaynaklara ya da belgelere atifta
bulunulmaz. Onun yerine elde edilen bulgularin, 6dev ¢alismasinin basindaki varsayimlarla ne derece
ortiistiigli, hangi konularin ileri arastirmalara ihtiya¢ duydugu ya da 6devin hangi caligmalara kapi
araladig1 gibi hususlar ve 6neriler ifade edilir.

2.10. Kaynakc¢a

Odevde kullanilan kaynaklarin APA-Paragraf ici atif sistemi ve kaynakcada nasil yer alacagina

dair bilgiler asagida sunulmustur
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3. Atf Yapma, Kaynakc¢a Olusturma

3.1. Alintilar (Aktarmalar)/Kaynak Gosterme

Bitirme Odevinde yapilan aktarmalarda, 6grenci neyi, nereden ve nasil aldigimni
belirtmek zorundadir. Akademik c¢alismalarda kullanilan tiim kaynaklar1 tam olarak
belirtmek ve yapilan alintilarn titiz bir bi¢imde gostermek zorunludur. Bu zorunluluk yerine
getirilmediginde, aktarmalar kuralina wuygun yapilmadiginda etik ihlal olarak
degerlendirilmektedir

Kaynak gostermedeki temel ilke, neyin, nereden ve nasil alindigini gosterebilmektir.
Bu temel ilkeyle genel olarak: (i) Arastirmacinin savundugu goriislerin dogrulugunu
destekleme, (i1) Bilgilerin kaynagini gostererek, arastirmacinin kendi katkisinin ne oldugunu
belirtme, (iii) Sunulan bilgilerin dogruluk, giivenilirlik ve tarafsizligiyla ilgili olarak
okuyucuya denetim imkani saglama, (iv) lgili konularda yeni arastirma yapmak isteyenlere
bagvuru imkani1 verme amaclanmaktadir.

Bitirme Odevinde yapilan aktarmalar ile ilgili asagidaki hususlar Snemlidir:

a. Aynen aktarilan pargadan bazi ciimle ya da s6z obeklerinin ¢ikarilmasi halinde
¢ikarmanin yapildig1 yere konan ii¢ nokta (...); ¢ikarma climle sonuna gelmisse dort nokta
kullanilir (....). Bunlardan {i¢ii, yapilan ¢ikarmayi, biri de ciimlenin bitisini simgeler.

b. Dogrudan aktarmalarda, alintinin farkl sekilde alinmasinmi gerektiren iki 6zel
durum vardir. Birincisi, alint1 yazari kendi baslattig1 bir ciimleyi tamamlayarak siiriiyorsa
(yazarin climlesi i¢ine aliniyorsa) 6zel adlar disinda, her zaman kii¢iik harfle baslar.

Ikincisi, alint1 ciimle yazarin kendi anlatimiyla siirdiiriilmiisse, alint1 sonundaki asil
nokta kalkar.

¢. Ana diisiince degismeksizin 6zgiin bi¢cim ve icerige uyma zorunlulugu olmadan
yazarin kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayli aktarma” denir. Dolayl
aktarmalarda tirnak isaretleri gibi herhangi 6zel bir igaret ve bi¢cim kullanilmaz.

d. Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda kaynaklarda
noktalama isaretleri ve ceviri yanliglar1 dahil olmak {izere harf, ciimle, tarih, yer vb. gibi
yanlisliklar da tekrarlanir. Calismay1 yapan kisi, kaynak metindeki yanlisliklar diizelterek
vermek isterse o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir koseli parantez i¢cinde
gosterilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, {i¢ satira kadar ise ¢aligma metni i¢cinde ve ¢ift tirnak

isareti kullanilarak verilir. Ug satirdan fazla ise ayri bir paragraf yapilmak suretiyle blok
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alint1 seklinde verilir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak isareti kullanilmaz. Ayrica
s0z konusu alintilar, 11 punto, tek aralik ve hem sagdan hem de soldan 1.25 cm girintili
olarak yazilir. Bu paragrafta da gegerli olan sekilde, alint1 ile metnin ayirt edilmesi saglanir.

e. Almtilar miimkiinse birincil kaynaktan yapilmalidir. Birincil kaynaga erigim
imkan dahilinde degilse ikincil ya da yan kaynaklara gecilebilir.

Dogrudan ve dolayli her tiirli aktarmada, kaynak gosterilmesi zorunludur ve bu
kaynaklarin tiimii Kaynakcada da gosterilmelidir.

Yukaridaki kurallara uyulmak sartiyla metin iginde yararlanilan kaynaklara atif
yapilirken bdliimiimiiz biinyesinde hazirlanacak Bitirme Odevlerinde APA-Metin ici atif
yontemi kullanilacaktir

3.2. Metin I¢i Kaynak Gosterme

Sosyal Bilimler alaninda yaygin olarak tercih edilen iki kaynak gosterme yontemi,
dipnotta kaynak gosterme yontemi ve metin i¢i kaynak gosterme yontemidir. Birbirinden
farkli olan bu yontemlerden, boliimiimiiz 6grencilerinin bitirme ddevlerinde, yukarida da
belirtildigi gibi, metin i¢i kaynak gosterme yontemini kullanmalar1 belirlenmistir. Bu
sebeple oOgrencilerin  Bitirme Odevinin tamaminda tek bu yontemi kullanmasi

gerekmektedir.

Kaynaklara yapilan atiflar, dipnotlar yerine metinde parantez i¢inde yapilmalidir.
Parantez icinde sirasiyla yazar(lar)in soyadi, kaynagin yili: sayfa numarasi yer almaldir.
(Cevizci, 1986: 124) 6rneginde oldugu gibi. Birden ¢ok kaynak noktal1 virgiil ile ayrilmali,
3 veya daha ¢ok yazari olan ¢alismalar i¢in “vd” kisaltmasi kullanilmalidir. Eger, yazarin
ayn1 yil i¢inde yaymlanmis birden fazla eserine atif yapiliyorsa, yillarin yanina konulacak
(a,b,c) gibi kiigiik harfler ile eserler farklilastirilmalidir. Yapilacak atif bir internet sitesinden
alinmigsa ve atifin yazar1 belli degil ise parantez icerisindeki ifadeler su sekilde
siralanmalidir: internet sitesinin kurumu, erigim yili.
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